Stowarzyszenie ,,Pod Debami” w Debcach PROCEDURA

DOM POMOCY SPOLECZNEJ DOKONYWANIE ZAKUPOW Z SRODKOW
WEASNYCH MIESZKANCA

Zalacznik nr 5
Do Uchwaty nr I11/02/2013
z 11.02.2013r

PROCEDURA

DOKONYWANIA ZAKUPOW Z SRODKOW WEASNYCH MIESZKANCA
§1

PODSTAWA PRAWNA DZIALALNOSCI DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W DEBCACH
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STATUTU STOWARZYSZENIA ,Pod Debami” w Debcach,
REGULAMINU ORGANIZACYINEGO ,
REGULAMINU PRACY,
Rozporzadzenia MPiPS z dnia 23 sierpnia 2012r w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz. U z 2012 r poz. 964),

§2
Mieszkaniec posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych dokonuje zakupow:
e Samodzielnie (w przypadku przeciwwskazan),
e Z pomoca pracownika pierwszego kontaktu,
e  Przez pracownika upowaznionego przez mieszkanca,
Mieszkaniec posiadajacy ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych moze dokonywac zakupdw stuzacych wytgcznie
zaspokojeniu biezacych jego potrzeb zyciowych wg zasad w pkt. 1
W imieniu mieszkanca nie posiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych, zakupdw dokonuje opiekun prawny lub inna
upowazniona przez niego osoba.
Opiekun prawny, kurator moze upowazni¢ pracownika Domu do dysponowania Srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie
na koncie depozytowym mieszkanca w celu dokonywania zakupdw stuzacych zaspokajaniu biezgcych potrzeb .
Zapotrzebowania na zakup ze $rodkdw wiasnych mieszkanca nalezy opisywa¢ w odrebnych indywidualnych zeszytach
dokumentujacych zakup, ktére winny by¢ zaakceptowane przez Kierownika Domu, pracownika pierwszego kontaktu
i pracownika socjalnego lub opiekuna.
Faktury, rachunki lub paragony wystawione za zakup winny by¢ dopiete do rozliczenia jako dowdd zakupow.
Osoby upowaznione do robienia zakupéw moga otrzymac zaliczke w kwocie 100 zt, ktdra nalezy rozliczy¢ .
Pracownik dokonujgcy zakupdw nie moze wykorzystywaé pobranej zaliczki na potrzeby wiasne oraz pozycza¢ od
mieszkancow srodkéw finansowych lub rzeczowych.
Po dokonaniu zakupdéw , mieszkaniec posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, opiekun prawny, kurator lub
inna osoba upowazniona winni przedstawi¢ zakupiony towar wraz z dokumentem potwierdzajgcym, a nastepnie po
zatwierdzeniu przez osoby wymienione w pkt. 5 rozliczy¢ sie w Kasie Domu.
W przypadku zakupu wyposazenia dokonuje sie rejestru w Indywidualnej Karcie Wyposazenia Mieszkanca i rejestrze
ksiegowym — zeszycie sprzetu w celu sprawowania nalezytej pieczy nad mieniem.
Indywidualna Karta Wyposazenia Mieszkarca oraz Dokument Kasacyjny wyposazenia znajduje sie w Indywidualnym
Planie Wsparcia Mieszkanca.
Za prowadzenie w/w ewidencji odpowiedzialni s3 pracownicy wymienieni w pkt.5 .

§3
Procedura wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1.02.2013 r. Traci moc zatgcznik nr 7 do
Uchwaty nr 60/12/2010 z 17.12.2010r.




